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CORSO INTERMEDIO SUI MODULI SERVIZI E ANAGRAFICHE DI SEBINANEXT

Docenti 

Giulia Bandini – Polo Bibliotecario Modenese

Tutor

Loretta Giovanelli – Polo Bibliotecario Modenese

Contenuti

Faremo un veloce ripasso sulle funzionalità base della Circolazione documenti (in particolare le funzioni

di  Registrazione prestito,  Rientro documento, Proroga prestito, Situazione documento, Richiesta e

prenotazione) e dell'iscrizione degli utenti nell'anagrafica del Polo. 

Approfondiremo poi alcune funzionalità presenti nei seguenti menu del gestionale:

Servizi

 Gestione movimenti

 Richieste ILL, DD immesse e ricevute

 Report

 Statistiche

Anagrafiche

 Biblioteche 

 Report e statistiche

Catalogo:

 Ricerca in Catalogo

 Report e statistiche dati di esemplare (Verifica inventari in biblioteca, Verifica inventari non

prestati)
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Sono inoltre previste:

 illustrazione del servizio ILL SBN;

 esercitazioni su SebinaNEXT TRIAL (base prova);

 panoramica della Wiki di lavoro del Polo Bibliotecario Modenese (area bibliotecari) e modalità

di iscrizione.

Date e orari

Due lezioni in streaming nelle seguenti giornate:

 lunedì 25 marzo 2024 orario 9.30-13.30 / 14.30-16.30

 martedì 26 marzo 2024 orario 9.30-13.30

Numero max partecipanti: 12 

Ore complessive = 10 

Qualora venisse raggiunto il numero max di partecipanti, per gli altri corsisti verrà organizzata una

seconda edizione nelle seguenti date e orari:

 lunedì 8 aprile 2024 orario 9.30-13.30 / 14.30-16.30

 martedì 9 aprile 2024 orario 9.30-13.30

Dove

Lezioni in streaming su piattaforma dedicata (verrà inviato il link per e-mail)

Requisiti di accesso e criteri di selezione

Operatori  e operatrici  che conoscano le funzionalità base relative al  prestito e alle  anagrafiche in

SebinaNEXT.

Quota individuale d'iscrizione

Privati: € 100 + IVA 22% = € 122

Enti pubblici: € 100 IVA esente

N.B.: agli operatori economici aventi contratti di appalto in essere con gli enti partner di Polo verrà

applicato uno sconto del 20%.

È possibile richiedere l'annullamento dell’iscrizione e il rimborso della quota versata fino a

10 giorni  prima della  data di  inizio  del  corso,  cioè  entro  il  15/03/2024 (prima edizione)  e

29/03/2024 (seconda edizione), esclusivamente tramite comunicazione scritta alla segreteria

organizzativa: biblioteche@cert.comune.modena.it

È consentita la possibilità di sostituire i nominativi dei partecipanti. L'eventuale mancata partecipazione

al corso non dà diritto alla restituzione del corrispettivo.

Iscrizione 

Il modulo di iscrizione, debitamente compilato, dovrà essere inviato al seguente indirizzo PEC:

biblioteche@cert.comune.modena.it
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Pagamento

 Privati  (persone  fisiche):  l’ufficio  amministrativo  provvederà  all’invio,  tramite  mail,  di  un

documento di pagamento PagoPA con le indicazioni necessarie per il versamento, che dovrà

comunque essere effettuato prima dell'inizio del corso.

 Enti  pubblici  /  Ditte:  l’ufficio  amministrativo  provvederà  all’emissione  di  regolare  fattura

elettronica.
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